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ГЕРБ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

КУЗЬМОЛОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ
П  О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«18» апреля 2024 года                                                                           
            № 247
г.п. Кузьмоловский 

О внесении изменений в постановления администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 01.12.2022 №232 и от 30.06.2023 №315 об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области и внесении изменений в отдельные административные регламенты
В соответствии с положениями Федеральных законов от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области и Положением об администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, на основании решения Комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 25.12.2023, 25.03.2024 и 01.04.2024  и в целях приведения положений административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в соответствии с положениями нормативных правовых актов,  администрация муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести изменения в следующие административные регламенты предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области, утвержденные приложениями к постановлениям администрации муниципального образования (далее – административные регламенты, муниципальное образование, постановление):

1.1. Постановление от 01.12.2022 №232 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования «Кузьмоловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области и признании утратившими силу  муниципальных нормативных правовых актов» (далее – Постановление №232):
1.1.1. «Оформления согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма» (приложение 1 к Постановлению №232, МР №06) – в Заявлении по форме приложения 1 исключить раздел «СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ»;

1.1.2. «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (приложение 7 к Постановлению №232, МР №51), приложение 1;
1.1.3. «Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества» (приложение 8 к Постановлению №232, МР №54), приложение 2;

1.1.4. «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (приложение 9 к Постановлению №232, МР №69), приложение 3;
1.1.5. «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства без проведения торгов» (приложение 14 к Постановлению №232, МР №75), приложение 4;
1.1.6. «Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (приложение 15 к Постановлению №232, МР №81), приложение 5;
1.1.7. «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и муниципальной собственности» (приложение 16 к Постановлению №232, МР №85), приложение 6;
1.1.8. «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов» (приложение 17 к Постановлению №232, МР №93), приложение 7;
1.1.9. «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» (приложение 20 к Постановлению №232, МР №103):

- абзац четвертый пункта 1.2 изложить в следующей редакции: «- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).»;

- абзац первый подпункта 3 пункта 2.6 изложить в следующей редакции: «3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:»;
1.2. Постановление от 30.06.2023 №315 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 01.12.2022 №232 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования «Кузьмоловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области и признании утратившими силу  муниципальных нормативных правовых актов»   (далее – Постановление №315):
«Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (приложение 1 к Постановлению №315, МР №15), приложение 8.
2. Опубликовать настоящее постановление в соответствии с Уставом муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4 . Направить настоящее постановление в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской области на осуществление деятельности по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муниципальных нормативных правовых актов.
5 . Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                   


      Д.В. Кобзев
Приложение 1
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247
Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (МР №51)
1. Пункт 1.1 добавить абзацами вторым – четвертым следующего содержания:

«Возможные цели обращения:

- предварительное согласование предоставления в собственность по договору купли – продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

- предоставление в собственность по договору купли – продажи без проведения торгов либо предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».;

2. В пункте 2.2 и 2.3 исключить слова «почтовым отправлением в ОМСУ;» и «в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации)»;

3. В пункте 2.4, 2.4.2 и 3.1.1 цифры «01.01.2024» заменить на цифры «01.01.2025»;

4. В абзаце девятом пункта 2.5 слова «и 2023» заменить на слова «- 2024»;
5. В подпункте 5 пункта 2.6 абзац первый исключить, а в абзаце втором слово «утвержденная» заменить на слово «подготовленная»;

6. Абзац второй подпункта 6 пункта 2.6 изложить в следующей редакции «- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при наличии).»;

7. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.»;

8. Пункты 3.1.2.2 – 3.1.2.4 изложить в следующей редакции:

«3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных п.2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п.2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п.2.9 административного регламента.»;
9. Дополнить пунктом 3.1.2.5 следующего содержания:

«3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.»;

10. Пункты 3.1.3.1 -  3.1.3.6 изложить в следующей редакции:

«3.1.3.1. В случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.1.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты окончания первой административной процедуры.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней.

осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное решение заявителю. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) календарного дня (в период 01.01.2025 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.3.1.2.1. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной схемы расположения земельного участка принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;

- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

- подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.3.2. В случае если подано заявление о предоставлении земельного участка:

3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты окончания первой административной процедуры.

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии решения о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка действия 3 и 4 не проводятся.

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный законом срок, ОМСУ уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 календарных дней  со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение:

об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

3.1.3.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.

3.1.3.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, поступление/непоступление заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;

- подготовка проекта договора аренды земельного участка;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.»;

11. Дополнить пунктом 6.3.1 следующего содержания:

«6.3.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;

предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;

выдает заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к административному регламенту).»;

12. В форма Заявления приложения 1 исключить слова «статьей 39.5,», «или пунктом 2 статьи 39.10» и «направить по почте»;

13. Дополнить приложением 3 следующего содержания:

«Приложение 3 к Административному регламенту

Кому: ___________________________

Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя (представителя):

Тел.: ____________________________

Эл. почта: _______________________

Адрес:__________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

______________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные п.2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________________________       _______________     _______________

(должностное лицо (специалист МФЦ)                       (подпись)            (инициалы, фамилия)                    

(дата)       М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае подачи документов посредством МФЦ):

____________________________________________       
__________

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)
    (дата)»
Приложение 2
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247
Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества (МР №54)

1. Абзац третий пункта 1.2 изложить в следующей редакции: «- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);»;

2. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции:

«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при технической реализации).»;

3. В пункте 2.4 слова «7 (семи)» заменить на слова «5 (пяти)»;

4. Подпункт 1 пункта 2.6 изложить в следующей редакции: «1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно приложению 1 к административному регламенту:»;

5. В подпункте 2 пункта 3.1.1 и в абзаце шестом пункта 3.1.3.2 цифру «3» заменить на цифру «2»;

6. В форме Заявления приложения 1 исключить раздел «Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц)».

Приложение 3
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247

Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (МР №69)
1. Подпункт 1 пункта 2.9 изложить в следующей редакции: «1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с положением подпункта 1 пункта 2.6 настоящего административного регламента;»;
2. Дополнить приложением 2 следующего содержания:

«Приложение 2 к Административному регламенту

                                     В администрацию ______________________

                                     от ___________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                     "__" ___________________ года рождения

                                     ______________________________________

                                       (документ, удостоверяющий личность)

                                     серия ___________ № ____________ выдан

                                                                          ______________________________________

                                     "___" __________________________ года,

                                     адрес постоянного места жительства

                                     ______________________________________

                                     адрес преимущественного пребывания

                                     Телефон ______________________________
Заявление

о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая:

предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Документ, удостоверяющий личность
	

	
	серия
	номер

	
	выдан

	
	дата выдачи

	Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	

	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	

	Контактный телефон:

	Сведения о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, информация по которому запрашивается (заполняется заявителем по желанию)

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Иное описание местоположения
	

	Цель получения информации
	


Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


"___" ___________ 20___ г. ___________________________________________

 Дата подачи заявления     (собственноручная подпись физического лица)

Приложение 4
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247

Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства без проведения торгов» (МР №75)
1. Пункт 1.1 дополнить абзацем третьим следующего содержания: «В случае, если при органе местного самоуправления Ленинградской области созданы координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства, передача прав владения и (или) пользования имуществом осуществляется с участием этих координационных или совещательных органов.»;

2. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции: «2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).»;

3. В пункте 2.4 цифры «33» заменить на цифры «22»;

4. В пункте 3.1.1, в подпункте 2 цифры «19» заменить на цифры «16», а в подпункте 4 цифры «10» заменить на цифру «2»;
5. Абзац второй пункта 3.1.2.5 изложить в следующей редакции: «- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;»;

6. В форме заявления приложения 1 исключить раздел «Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц)».
Приложение 5
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247

Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (МР №81)
1. В пункте 1.2.1 после слов «в части 1 и 2 статьи 59» дополнить словами «, части 5 статьи 74»;
2. Абзац второй пункта 2.3 изложить в следующей редакции: «- по услуге 1.2.1: решение о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту и заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, а также в случае, указанном в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;»;

3. Абзац второй пункта 2.4 изложить в следующей редакции: «по услуге 1.2.1:  25 рабочих дней со дня регистрации в ОМСУ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление подается заявителем после получения уведомления ОМСУ о наличии свободного жилого помещения муниципального жилищного фонда. В случае, указанном в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ, срок предоставления муниципальной услуги составляет не больше 10 рабочих дней со дня обращения;»;

4. Абзац первый пункта 2.6.1 изложить в следующей редакции: «По услуге 1.2.1 (за исключением случая, указанного в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ):»;

5. Абзацы первый, второй и третий пункта 2.6.3 заменить на абзацы первый. Второй, третий и четвертый следующего содержания:

«2.6.3. По услугам 1.2.2 – 1.2.4 (а также в случае, указанном в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ):

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.

3) договор об обмене жилыми помещениями – в случае, указанном в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ.»;
6. В подпункте 1 пункта 2.7:

- абзац четвертый изложить в следующей редакции: «выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ, представляется на заявителя и каждого из членов его семьи);»;
 - абзац пятый исключить; 
7. Абзац первый подпункта 2 пункта 2.7 изложить в следующей редакции: «2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ, представляется на заявителя и каждого из членов его семьи):»;

8. Абзац первый подпунктов 3, 4, 6, 7, 8, 9 и 11 пункта 2.7 после слов «(по услуге 1.2.1» дополнить словами «, за исключением случая, указанного в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ;»
9. Абзац первый и второй подпункта 5 пункта 2.7 изложить в следующей редакции: 

«5) в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»:

сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде выплат, полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Ленинградской области (по услуге 1.2.1, за исключением случая, указанного в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ);»;
10. подпункт 12 пункта 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацем пятым следующего содержания: «- согласие органа государственной власти РФ, органа государственной власти Ленинградской области или органа местного самоуправления Ленинградской области, являющегося собственником жилого помещения, на обмен жилого помещения (в случае, указанном в ч.5 ст.74 Жилищного кодекса РФ).»;

11. Пункт 2.10 дополнить подпунктами 3 и 4 следующего содержания:

«3) отсутствует права на предоставление муниципальной услуги: заявитель не  относится к категории лиц, указанных в п.1.2;

4) представленные заявителем документы недействительны/ указанные в заявлении сведения недостоверны.»;

12. Абзацы третий, четвертый и пятый пункта 3.1.1 изложить в следующей редакции:

«рассмотрение документов об оказании муниципальной  услуги, а также направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия и (или)  иных запросов получение сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия - 10 рабочих дней (в случае, указанном в ч.5 ст.74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней (в случае, указанном в ч.5 ст.74 ЖК РФ – 3 рабочих дня);

выдача результата – 4 рабочих дня (в случае, указанном в ч.5 ст.74 ЖК РФ – 3 рабочих дня).».
Приложение 6
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247

Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и муниципальной собственности» (МР №85)
1. Абзац четвертый пункта 1.2 изложить в следующей редакции: «-
юридические лица или их представители, подавшие заявление на предоставление муниципальной услуги (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);»

2. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции: «2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, систем, указанных в ч.10 и 11 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).».

Приложение 7
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 
от «18» апреля 2024г. №247

Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов» (МР №93)
1. Пункт 1.2 изложить в следующей редакции: «1.2.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.»;
2. В пункте 2.2 исключить слова «- почтовым отправлением в администрацию;»;

3. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции: «2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае наличия технической возможности.»;
4. В пункте 2.3 исключить слова «почтовым отправлением;»;

5. В пункте 2.6 подпункт 3 изложить в следующей редакции «3)документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.», а подпункт 4 исключить;

6. Абзац первый пункта 3.1 заменить на абзацы первый и второй следующего содержания:

«3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1.  Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя следующие административные процедуры:»;

7. В пункте 3.1.4.2 и абзаце втором пункта 3.1.5.2 слово «календарного» заменить на слово «рабочего»;

8. В пункте 3.2.3 исключить слова «следующими способами: без личной явки на прием в Администрацию»;

9. В пункте 3.2.5 исключить слова «, АИС «Межвед ЛО»;

10. Второй абзац пункта 3.2.6 исключить;

11. В пятом абзаце пункта 4.2 слово «физических» заменить на слова «индивидуальных предпринимателей»;
12. В абзаце шестом пункта 4.3 слова «физических или» исключить;

13. В абзаце четвертом пункта 5.4 слова «физического лица» заменить на слова «индивидуального предпринимателя»;

14. Абзац первый подпункта а) пункта 6.2 исключить;

15. В форме Заявки приложения 1:

1) в таблице:

- в строке 1 и 5 исключить слова «, физического лица»;
- строку 4 исключить;

- в строке 8 исключить слова «(при наличии)»;

- в строке 10 исключить абзац четвертый;

- строку 12 изложить в следующей редакции: «Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично в Администрации / лично в МФЦ (указать адрес) / в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ло / ЕПГУ)»;

2)    слова «Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявке.» исключить.
Приложение 8
 к постановлению администрации

МО Кузьмоловское городское поселение 

от «18» апреля 2024г. №247
Изменения в административный регламент администрации муниципального образования Кузьмоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (МР №15)
1. Абзац пятый пункта 2.2 изложить в следующей редакции: «Уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки (в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (далее – Уведомление) с комплектом документов принимаются:»;

2. В тексте административного регламента слово «заявление» заменить на слово «Уведомление»;

3. Пункт 2.3 после третьего абзаца дополнить абзацем четвертым и пятым следующего содержания:

«Переустройство помещения в многоквартирном доме считается завершенным со дня утверждения акта, указанного в абзаце втором настоящего пункта. 

Перепланировка помещения в многоквартирном доме считается завершенной со дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.»;

4. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции: «2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 19 рабочих дней (не должен превышать 30 календарных дней) с даты поступления (регистрации) Уведомления в администрацию.»;
5. Пункт 2.6 дополнить подпунктом 3 следующего содержания: «3) технический план перепланированного помещения, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».»;

6. В абзаце третьем пункта 3.1.1 слова «заявления об оказании муниципальной услуги» заменить на слово «Уведомления»;

7. В форме Уведомления приложения 1:
- слова «приеме в эксплуатацию после» заменить на слова «завершении»;

- после слов «Подтверждаю, что все скрытые работы  выполнены в соответствие с проектной документацией» дополнить словами «Сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество ¬_______________________ (указывается в случае образования в результате перепланировки помещения новых помещений)»;
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